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Licenciada

‘Gladys Elizabeth Palala Gélvez
Miceministra del Deporte y la Recreacion
KUNISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho

‘E‘sttmada Sefiora Viceministra:

: \ -
[5e la manera més atenta me dlﬂjo a usted con el propésito de presentaﬁe mi informe de actividades cenforme
d” lo estipulado en ef Contrato’ Administraivo por Servicios Fécnico Profesionales Nimerg™ 2062-2015
aprobado mediante ef Acuerdo Ministerial Namero 1163-2015 Correspondiente al mes de 10|emb}del afio
2015, y para el cobro de mis honoranos estoy presentando factura Serie B nimero 030. //

\CTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesoraren el manejoy chhwo de los documentos que ingresan al Despacho Ministerial.

2. Asesorar en eventos especiales refacionados con el andlisis y la discusién de problemas
relacionados al Despacho.

3. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados at Despacho Ministerial e
informar del status de los mismos para foma de decisiones.

- 4. Afender consultas intemas y extemas de competencia del Despacho Ministerial.

. 5 Asesorar en temas relacionados con Deporte y Recreacion.

6. Rendir informes solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificado por
el Despacho Ministerial. |

RESULTADOS OBTENIDOS

Asesoré en el mangjo y ; archivo de los documentos que ingresan al Despacho Ministerial.

Asesoré en evenfos especuaies relacionados con el andlisis y la discusion de problemas

relacionados al Despacho

3. Asesoré en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Despache Ministerial e
informar del status de los mismos para toma de decisiones.

4. Atendi consultas intemas y externas de competencia del Despacho Ministenial.

5. Asesoré en femas relacicénados con Deporte y Recreacion.
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Se rindi6 informe en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el
Despacho Ministerial.
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Guatemala, i
30 de diciembre de 2015 '

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra dei Deporte y ia Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

imada Sefiora V:cemsmstra '

Ej‘e la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi Informe de Resultados

die Actividades, conforme a_%lo estipulado en el Confrato Adminisirativo por Servicios Técnico

o
_E?jf'ofesionaies Némero 2062-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1163-2015

égﬁnespondiente al periodo del 46 de noviembre al 31 de diciembre del afio 2015.

Asesoré en el manejo y archivo de los documentos que ingresan al Despacho Ministerial.

Asesoré en eventos eSpeciaIes relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
relacionados al Despaaha

o Asesoré en el seguirrﬁento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Despacho
Ministerial e informar d;el status de los mismos para toma de decisiones.

g
Afendi consultas internfas y externas de competencia de! Daspacho Ministerial.

» Asesoré en temnas relacionados con Deporte y Recreacion.

¢ Serindié informe en lo Ique se refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el
Despacho Ministerial.




» Rendir informes solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificado por
el Despacho Ministerial!

Vo.Bo.
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Licenciada /
Gladys Elizabeth Palala Gaivez
Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Despacho i

Estimada Sefiora Viceministra:

_'De la manera mas atenta me dmjo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de Actmdadg/
gonforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Sewvicios Técnico Profesionales Nimero 20

.2015 aprobado mediante el Acugrdo Ministerial Nimero $#163-2015, correspondiente &l penodo del 16 de
~n|0v1embre al 31 de diciembre del |presente afo. :

':'i:». i
i

NOVIEMBRE

« Asesorar en el manejo y archivo de los documentos que ingresan al Despacho Ministerial.
e Asesorar en eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de problemas
: relacionados al Despacho.
» Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados af Despacho Ministeriaf e
informar de! status de los mismos para toma de decisiones.
» Atender consultas intemnas y externas de competencia del Despache Ministerial.
« Asesorar en temas relacionados con Deporte y Recreacién.
! Rendir informes solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificado por
ef Despacho Ministerial,

:
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e Asesorar en el mangjo y archivo de los documentos que ingresan al Despacho Ministerial.

+ Asesorar en eventos especiales relacionados con ¢ analisis y la discusion de problemas
relacionados al Despacho.

» Asesorar en el sequimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados al Despacho Ministerial e
informar del status de los mismos para foma de decisiones.

s Afender consultas mtemgs y externas de competencia del Despacho Ministerial.

= Asesorar en temas relacionados con Deporte y Recreation.



&l Despacho Ministenial.

Linares
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o Rendir informes solicitadbs, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda planificado por

| Mm:stm de Cuftum y :quo*rtes




